
Serienbrief erstellen 

 

 

Adressleiste in Excel erstellen 

 
Vorgehensweise: 
 

1. Erstellen Sie die folgende Tabelle in Excel und speichern Sie diese als 
„Kunden.xls“ ab! 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Brief in Word erstellen 

 

Vorgehensweise: 
 

1. <Extras>, <Briefe>, <Serienbrieferstellung…>  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 Die Seriendruck-Symbolleiste ist aktiv 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 Das Seriendruck-Fenster ist auch aktiv 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Vorgehensweise: 
 

1. Klicken auf <Weiter: Dokument wird  gestartet> 
2. Nun verfassen Sie folgendes Schreiben 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 


